
 

 

 

 

 

 

 

 

14 日で、企業で使用されている Office ソフト（Word・Excel・PowerPoint）

の活用スキルを習得します。 

 

 

 

 

 

基礎 → 応用 → 実践へとステップアップできますので、初心者の方も安心です。 

授業前（8:30～9:30）や授業後（16:10～17:30）も教室を開放していますので自由にパソコンを

使うことができます。（授業以外の時間も質問 OK です。） 

 

 

 

MCT（マイクロソフト認定トレーナー）*1 の講師だから、安心して受講していただけます。  

MCT は、マイクロソフト製品（Windows、Word、Excel、PowerPoint 等）の技術およびソリュー

ションの高い技術を持つ教育の専門家です。 仕事に活かすことができるテクニック、トラブル対

応など、さまざまなことを身につけて企業で活躍することができます。 
 *1  MCT：Microsoft Certified Trainer (マイクロソフト認定トレーナー)  

 

 

インフォファーム PC SQUARE は、Microsoft Office Specialist（MOS）試験や日商 PC 検定など

の試験会場です。就職を有利に進めるために大学生や社会人の方など、多くの方が受験されていま

す。 資格取得を希望される方は当校で受験することができます。（自分のスケジュールに合わせた

試験日調整が可能です。） 

 

 

 

履歴書・職務経歴書などの作成方法、面接の受け方などの就職支援を行います。また、一人ひとり

に対しキャリアコンサルティングを行います。 

 

 

初心者の方でも安心！ 

確かな技術！ 
 

インフォファーム PC SQUARE 

TEL 058-273-2211 （担当 伊藤・後藤） 

充実した就職支援！ 
 

再就職支援講習の実績 27年 

離職者等委託訓練の実績 21年 

資格取得をサポート！ 
 

短期・集中講座！ 
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